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Introduccion

A partir de febrero 25 de 2008, se puso en marcha el Proyecto No. 282 segunda fase
“conformacién puesta en marcha y consolidacion de alternativas productivas en la
Candelaria. Apoyo a iniciativa productiva en artesanias” el cual desarrolla capacitaciones
técnicas de engaste, sistemas, acabados, esmaltes, casting, disefio y produccion, para 50
personas de la localidad de la Candelaria en Bogota.

Como una necesidad en los procesos de capacitacion en el taller de la Plaza de los
Artesanos, los participantes utilizan las herramientas y los equipos para desarrollar los
ejercicios técnicos, por lo cual, se hace necesario la coordinaciéon de una persona que se
encargue de esta actividad.

Por la razén anterior, para el proyecto de joyeria con la Localidad de la Candelaria se
asigno a una persona que desarrollé esta actividad durante los primeros cuatro meses de
capacitacion técnica.
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1.- Objetivo

Prestar servicios de apoyo técnico en el manejo de herramientas y equipos del taller de
joyeria ubicado en la Plaza de los Artesanos, al Convenio Interadministrativo de
Cofinanciacion No. 05/2007, suscrito con el Fondo de Desarrollo Local de la Alcaldia de la
Candelaria.

2.- Objetivos especificos:

- Prestar el apoyo técnico en el manejo de herramientas y equipos del taller de
joyeria ubicado en la plaza de los artesanos, para el convenio No. 05/2007, con la
Alcaldia Local de la Candelaria, durante cinco horas seis dias a la semana.

- Coordinar las actividades con los asesores que desarrollaran las capacitaciones
técnicas en el taller de joyeria de la Plaza de los Artesanos.

- Mantener organizado y completo el inventario de las herramientas y los
equipos que se encuentran en el taller de joyeria de la Plaza de los Artesanos

3.- Actividades Desarrolladas
3.1.- Apoyo técnico en el manejo de herramientas y equipos

Se realiz6 una revision del inventario existente en el taller, en el que se encontraban
herramientas, equipos, muebles, mesas, sillas y la alarma, lo cual fue entregado por encargo
por parte de la persona coordinadora del Proyecto y responsable del taller. Una vez definido
y verificado este inventario se organizo el taller de acuerdo con la dinamica de trabajo del
proyecto.

Dentro del proceso de distribucion de la herramienta e insumos se procedié a disefiar un
formato de entrega de herramientas por grupos, responsabilizando a una persona quien
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firma el recibido, esto con el fin de incentivar la responsabilidad en grupo, y de facilitar el
manejo de la herramienta en cuanto a la pérdida de la misma.

En presencia de la persona responsable se cuentay se le entrega la herramienta, si durante
el proceso de asesoria se necesita mas herramienta cualquier persona del grupo puede
solicitarla y se registra en el formato, este proceso se realiza a diario con la respectiva fecha
y de acuerdo a la actividad se distribuye la herramienta correspondiente teniendo en cuenta
el No. de participantes y la cantidad de herramienta existente en el taller.

El formato de distribucion fue redisefiado de acuerdo a la dindmica de trabajo dentro del
taller, inicialmente se realizo con 6 grupos, pero debido a la nueva distribucion del taller se
dejaron 2 grupos.

Se debe mantener un control casi diario del inventario debido a la cantidad de personas que
asisten a la capacitacion, (dos grupos de 25 personas c/u por dia).

Los equipos se manejaban de acuerdo con las necesidades de la actividad y bajo la
orientacion del asesor encargado de la capacitacion.

También, se realiz6 un seguimiento en la entrega de los insumos como, material de plata,
seguetas, fresas, ceras, quimicos, material de pulimento, brocas, cauchos, felpas, etc., lo
cual permiti6 la adecuada y equitativa distribucion de los materiales, por supuesto bajo la
orientacion del asesor encargado.

Para la compra de los insumos que se iban haciendo necesarios durante el proceso de
capacitacion, se informaba con anterioridad a la coordinacion del proyecto y desde alli se
realizaban las compras.

(A este informe se anexa copia de los formatos mencionados).
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3.2.- Coordinacion de actividades con asesores

Se trabajé con los asesores de cada una de las capacitaciones técnicas:

Casting: Hernando Duran Camacho

Esmaltes: Daniel Tunjano

Sistemas y acabados: Hernando Duran Camacho
Engaste: Hernando Duran Camacho

Cada capacitacion se realizo durante cuatro semanas, trabajando tres dias de la semana con
cada grupo (dos grupos de 23 personas cada uno).

La metodologia la imponia el asesor y de acuerdo a eso se disponia la herramienta y los
iNSUMOS necesarios.

Se apoy6 a los asesores en el control de la asistencia, haciendo un registro diario en el
formato dispuesto por la coordinacion del proyecto.

Ademas, se hizo un seguimiento diario al trabajo de la persona que apoya el aseo del taller,
terminada cada jornada de capacitacion se debia dejar el taller en perfectas condiciones de
aseo. Esta misma persona encargada del aseo preparaba y servia el café a los participantes,
con el debido control de los insumos de cafeteria.

Terminado cada proceso de capacitacion se apoyO al asesor en la distribucion y
consecucion de los formatos de evaluacion, que también fueron entregados por la
coordinacion del proyecto.

También, se apoyé a los asesores en la organizacion de muestras terminadas, que eran
empacadas en sobres con el nombre de cada una de las personas, para su posterior registro
y evaluacion por parte del asesor y la coordinacion del proyecto.

El manejo de las llaves y la alarma del taller estaba bajo la responsabilidad de la persona de
apoyo, con un horario de 7:30 a.m. a 1:00 p.m. en las jornadas de la mafiana y de 2:00 p.m.
a 7:00 p.m. en las jornadas de la tarde.

(Se anexa copia de los formatos de asistencia y evaluacion)
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3.3.- Seguimiento al inventario del taller

Al iniciar el proceso de apoyo en el taller, la coordinacion del proyecto entregé el
inventario y este a su vez fue revisado al final de cada capacitacion, para llevar un control
estricto de las herramientas y los equipos.

Permanentemente se hacia un registro del dafio, desgaste o faltantes de los equipos y
herramientas y se informaba a la persona coordinadora del taller.

Durante el proceso se compraron herramientas que deberan ser registradas en el inventario
para la persona recibiré esta responsabilidad. De igual forma, con la coordinacién del
proyecto se hizo el inventario para la entrega del mismo, sin reportar ninguna novedad.

(Se anexa copia del inventario con el que se trabajo)

4.- Observaciones y recomendaciones

- Serecomienda disefiar y publicar en un lugar visible del taller, un reglamento sobre
manejo de la herramienta y equipos, asi como utilizacion de muebles y demas
elementos del taller por parte de los participantes.

- Revisar y renovar algunas de las herramientas de mano, ya que se encuentran
bastante desgastadas.

- Seria bueno, que la persona responsable de las llaves del taller tenga una copia de
las llaves de los bafios asignados al taller, ya que en ausencia de la persona del aseo
no se puede contar con el servicio.
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